入社誓約書（例）

令和●年●月●日　　

●●●●
代表取締役　●●●●　殿

住　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　
この度、貴社に従業員として入社することを承知いたしますとともに、下記事項を遵守することを誓約します。
記
１　私は、雇用契約期間中のみならず、雇用契約終了後も、貴社業務の遂行に際して又は貴社業務に関連して知り得た以下の情報（以下「秘密情報」といいます）について、貴社の承諾なく、第三者に開示又は漏洩せず、また、貴社業務以外の目的に使用いたしません。
　⑴　製品開発に関する技術資料、製造原価及び販売における価格決定等貴社製品に関する情報
　⑵　貴社の顧客又は取引先との間の取引内容・取引予定その他貴社の顧客又は取引先に関する情報（氏名、商号、住所、所在地、電話番号、FAX番号、メールアドレスを含む）
　⑶　業務上知り得た個人情報
　⑷　●●●●
２　貴社により秘密情報として指定された情報の範囲に含まれるものについて、その創出又は取得に関わった場合には、遅滞なくその内容を貴社に報告します。
３　前項の情報については、私がその創出又は取得に携わった場合であっても、貴社の業務上作成したものであることを確認し、当該情報の帰属が貴社にあることを確認いたします。また当該情報について私に帰属する一切の権利を貴社に譲渡し、その権利が私に帰属する旨の主張をいたしません。
４　私が貴社より秘密保持等誓約書の追加提出を求められた場合には、雇用契約期間中はもとより、雇用契約終了後においても、貴社の指示に従い、異議なくこれを提出いたします。
５　第三者の秘密情報を含んだ媒体（文書、図画、写真、ＵＳＢメモリ、ＤＶＤ、ハードディスクドライブその他情報を記載又は記録するものをいう。）を一切保有しておらず、また今後も保有しないことを約束いたします。
６　貴社の業務に従事するにあたり、第三者が保有するあらゆる秘密情報を、当該第三者の事前の書面による承諾なくして貴社に開示し、又は使用若しくは出願（以下「使用等」という。）させない、貴社が使用等するように仕向けない、又は貴社が使用等しているとみなされるような行為を貴社にとらせないことを約束いたします。
７　貴社に入社する前に第三者に対して守秘義務又は競業避止義務を負っている場合は、必要な都度その旨を上司に報告し、当該守秘義務及び競業避止義務を守ることを約束いたします。
８　私は、貴社から貸与された物（パソコン、携帯電話、●●等を含む）及び秘密情報については、退職時に現状のまま全て返却します。
９　私は雇用契約終了後、１年間、貴社の顧客に対し、営業活動を行わないことを誓約します。
１０　私は、雇用契約期間中及び雇用契約終了後１年間は、自らのため又は第三者のためを問わず、貴社の従業員に対して転職の勧誘や採用活動を行いません。
１１　第１項、第９項、第１０項に違反した場合、私は会社に■万円の違約金を支払うことを約束します。なお、会社に違約金を超える損害が生じた場合、その差額についても別途お支払いします。	Comment by 千瑞穂法律事務所: 違約金を設けることは有力な選択肢と考えられますが、個別のケースによって金額の有無、多寡が問題となるリスクがあります。リスクを避けた内容とされる場合には、本誓約書をご利用いただく場合に１１項自体を削除することも一つです。
１２　●●●●●●●●●●●●
以上

